
 

 

 Erstellung von Budgets gemeinsam mit der 

Geschäftsführung 

 Laufende Erstellung von Monatsberichten 

 Schnittstelle zu Versicherung und IT-Firma 

 Durchführung von Analysen und Erstellung von ad-hoc 

Auswertungen 

 Kalkulation von Preisen und Abrechnungsmodellen 

 Auswertungen und Meldungen für Statistik Austria 

 Unterstützung der Geschäftsführung bei diversen 

Aufgaben und Projekten 

 

 

 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

(Wirtschaftsstudium, Buchhalter-Ausbildung, HAK, o.ä.) 

 Mehrjährige Berufserfahrung 

 Fundierte Fachkenntnisse im Bereich Finanzen und 

Controlling 

 Ausgeprägte analytische Fähigkeiten 

 Ausgezeichnete MS-Office Kenntnisse und IT-Affinität 

 Selbständige, verantwortungsvolle und ausgesprochen 

sorgfältige Arbeitsweise 

 Ausgezeichnete Deutschkenntnisse und gute 

Englischkenntnisse in Wort und Schrift  

 Erfahrung mit Sage Buchhaltungs- und 

Warenwirtschaftsprogramm von Vorteil 

 

 

Biotop hat sich mit seinem internationalen Partnernetzwerk dem sorgsamen Umgang mit dem Lebens- und 

Genussspender Wasser verschrieben. In über 35 Jahren wurden mehr als 8.000 Badeanlagen errichtet, die ohne 

jeglichen Einsatz von Chemie betrieben werden.  

Mit den Produkten „Swimming Pond“ und „Living Pool“ bildet Biotop die Natur ab und verwendet nur ökologisch 

nachhaltige Bauteile oder Recyclingprodukte. www.bio.top 

Folgendes solltest Du  

mitbringen 

Aufgaben und  

Verantwortungen 

Biotop 

P&P International GmbH 

Hauptstraße 285, Weidling 3400 

  

Das können wir  

bieten  
Spricht Dich diese Stelle an?  
Dann sende Deine Bewerbung bitte an  

Dragana Lajic 

personal@biotop-pools.com 

MitarbeiterIn für 
Controlling und Assistenz der 
Geschäftsführung (m/w/d)  
 

Teilzeit bis Vollzeit (32-40 Std./Woche) 

 Einen sicheren Arbeitsplatz in einem erfolgreichen, stark 

wachsenden und international tätigen Unternehmen 

 Wunderschönes Büro mitten im Grünen mit 

Schwimmteichen zur freien Benutzung 

 Hunde sind in unseren Büros herzlich willkommen! 

 Familiäres Betriebsklima 

 Mindestgehalt bei Vollzeit € 3.500,- brutto/Monat – 

Bereitschaft zur Überzahlung nach Qualifikation 

 Dienstort Klosterneuburg/Weidling  


